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Regulamin Biblioteki Szkolnej oraz Centrum Informacji

Naukowej w Zespole Szkét Techniczno-Informatycznych im. Jana
Nowaka-Jezioranskiego w Ltodzi

I. Postanowienia ogdlne

1.

Biblioteka jest miedzyprzedmiotowg pracownig i szkolnym osrodkiem informacji
stuzgcym uczniom, pracownikom pedagogicznym i niepedagogicznym szkoty
oraz rodzicom/opiekunom prawnym.

Zbiory biblioteczne wypozyczane sg czytelnikom do domu (za posrednictwem
nauczyciela bibliotekarza) oraz udostepniane na miejscu (wolny dostep do
ksiegozbioru podrecznego i czasopism).

. Jednorazowo mozna wypozyczy¢ piec tytutow na okres jednego miesigca, kasety

wideo i ptyty CD na jeden dzien.

. Uczniowie przygotowujgcy sie do olimpiad, konkursow majg prawo do wypozyczen

wiekszej liczby ksigzek jednorazowo.

. Biblioteka czynna jest od poniedziatku do pigtku w godzinach ustalonych

i podanych do ogolnej wiadomosci.

. W bibliotece obowigzuje cisza i zakaz spozywania positkdw oraz napojow.

. Czytelnik odpowiada materialnie za udostepnione mu przez biblioteke materiaty,

w chwili wypozyczenia powinien zgtosi¢ nauczycielowi bibliotekarzowi wszelkie
uszkodzenia i inne nieprawidtowosci zauwazone w pobieranych egzemplarzach.

. W przypadku ich zniszczenia lub zagubienia wypozyczajgcy zobowigzany jest

zwroci¢  bibliotece  ksigzke wskazang przez nauczyciela bibliotekarza
odpowiadajgca aktualnej wartosci rynkowej zniszczonej (zagubionej) ksigzki.

. Wszystkie wypozyczone materiaty muszg by¢ zwrdcone do biblioteki najpézniej na

dwa tygodnie przed korncem roku szkolnego.

10. Uczniowie i pracownicy szkoty, ktdérzy z niej odchodzg, zobowigzani sg do

wczesniejszego rozliczenia sie z biblioteka .

11. Maturzysci rozliczajg sie z wypozyczonych zbioréw najpozniej na tydzien przed

zakonczeniem zaje¢. Do zakonczenia egzaminoéw maturalnych i egzaminu
zawodowego ze wszystkich zasobdw biblioteki mogg korzysta¢ w czytelni.

12.Uczniom osiggajacym najwyzsze wyniki w czytelnictwie oraz biorgcym

systematyczny udziat w pracach biblioteki mogg byé przyznane na koniec roku
nagrody ksigzkowe.



13. Kazdy czytelnik ma obowigzek zapoznac sie z niniejszym Regulaminem.

14.Nauczyciel bibliotekarz ma prawo stosowania przewidzianych
w Statucie Szkoty sankcji w stosunku do ucznidw nie przestrzegajgcych
postanowien niniejszego Regulaminu.

15.Zatgcznikiem do Regulaminu Biblioteki Szkolnej jest Regulamin Korzystania
z Czytelni oraz Centrum Informacji Naukowej

II. Organizacja biblioteki szkolnej

1.Bezposredni nadzér nad bibliotekg szkolng sprawuje dyrektor Szkoty, ktéry:

1) zapewnia pomieszczenie i jego wyposazenie, warunkujgce prawidtowg prace

biblioteki, bezpieczenstwo i nienaruszalnos¢ mienia,
2) zatrudnia wykwalifikowanych bibliotekarzy, zapewniajgc im warunki do dalszego

doskonalenia zawodowego,

3) przydziela w danym roku kalendarzowym srodki finansowe na dziatalno$¢
biblioteki szkolnej,

4) zarzgdza skontrum zbioréw biblioteki zgodnie z obowigzujgcymi przepisami,
5) inspiruje i ocenia prace biblioteki,

6) inspiruje i kontroluje wspotprace grona pedagogicznego z bibliotekg szkolng
w tworzeniu systemu edukacji i informacji w Szkole.

2. Biblioteka szkolna obejmuje:
wypozyczalnig i czytelnie wraz z Centrum Informacji Naukowe].
3. Biblioteka szkolna gromadzi nastepujgce zbiory:

1) podreczniki szkolne,

2) programy nauczania dla nauczycieli,

3) lektury podstawowe i uzupetniajgce z jezyka polskiego,
4) wydawnictwa naukowe i popularnonaukowe,

5) literature pedagogiczng, psychologiczng, dydaktyczna,
6) literature piekna,

7) prase dla ucznidéw i nauczycieli,

8) informacje o regionie,

9) materiaty o tematyce prozdrowotne;j.

4. Bibliotekg szkolng kieruje nauczyciel bibliotekarz.



Ill. Zadania i obowigzki nauczyciela Bibliotekarza
1.Praca bibliotekarza obejmuje dwa zasadnicze tory dziatania:

1) pedagogiczno — dydaktyczny,
2) organizacyjno — techniczny.

2. Praca pedagogiczno-dydaktyczna obejmuje:

1) udostepnianie zbiorow,

2) prowadzenie dziatalnosci informacyjnej, stownej i wizualnej, zbioréw biblioteki,

3) poznawanie uczniéw i ich potrzeb czytelniczych oraz zainteresowan,

4) udzielanie porad w doborze pozycji ksigzkowych w zaleznosci od potrzeb
i zainteresowan uczniow,

5) informowanie uczniéw i nauczycieli o zakupionych nowosciach wydawniczych, za
pomocg réznych nosnikow informatycznych,

6) wspotdziatanie z nauczycielami w zakresie rozwoju kultury czytelniczej uczniow,

7) wspotprace z nauczycielami, rodzicami uczniéw ze szkolnymi organizacjami
i kotami zainteresowan,

8) wspotprace z bibliotekami pozaszkolnymi, np. pedagogicznymi,

9) analize stanu czytelnictwa na posiedzeniach rady pedagogicznej (2 razy w ciggu
roku),

10) przeprowadzanie lekcji bibliotecznych w klasach pierwszych,

11) wyrabianie nawyku korzystania z warsztatu informacyjnego biblioteki,

12) sprawdzanie obecnosci ucznidow podczas zastepstw i wpisywanie ich w dzienniku
ewidencji oraz w lekcyjnym dzienniku elektronicznym Vulcan,

13) podnoszenie kwalifikacji zawodowych.

3. Praca organizacyjno-techniczna obejmuje:
1) gromadzenie, opracowanie i ewidencja zbiorow,

2) selekcje zbiorow przy wspotudziale nauczycieli i po uzgodnieniu z dyrektorem
Szkoty,

3) uzgadnianie pozycji ksigzkowych przekazywanych nauczycielom na stany
poszczegdblnych pracowni,

4) organizacje udostepnienia zbioréw poprzez:

a) opracowanie regulaminu czytelni i wypozyczalni,

b) przekazywanie ksigzek do pracowni,

c) prowadzenie statystyki wypozyczen zbiorowych,

d)prowadzenie dokumentacji bibliotecznej (ksiegi inwentarzowe, dziennik
biblioteki szkolnej).

5) planowanie pracy biblioteki szkolnej (opracowanie Rocznego Planu Pracy
Biblioteki Szkolng)),

6) uzgadnianie stanu majgtkowego z ksiegowoscig dwa razy w roku,



7) przejmowanie i przekazywanie protokolarne Biblioteki przy zmianie nauczyciela

bibliotekarza,

8) dbanie o estetyke pomieszczen biblioteki,

9) komputeryzacje biblioteki i praca w Programie MOL Optivum,

10) doskonalenie warsztatu pracy.

IV Regulamin czytelni:

1

2.

. Czytelnia czynna jest w godzinach pracy biblioteki szkolnej.

Z czytelni mogg korzystaé uczniowie, rodzice ucznidbw oraz pracownicy
pedagogiczni i niepedagogiczni z Zespotu Szkoét Techniczno-Informatycznych im.
Jana Nowaka-Jezioranskiego w todzi.

Zabrania sie wnoszenia oraz spozywania jedzenia i picia na terenie czytelni.

Korzystanie z ksiegozbioru podrecznego jest mozliwe na miejscu wytgcznie za
zgoda nauczyciela bibliotekarza.

Niektére wydawnictwa ksiegozbioru podrecznego mogg by¢ wypozyczone do
domu pod koniec pracy biblioteki, pod warunkiem zwrotu nastepnego dnia przed
lekcjami.

Czytelnik ma wolny dostep do czasopism, do pozostatych zbioréw za
posrednictwem bibliotekarza.

W czytelni obowigzuje zachowanie ciszy. Czytelnicy zachowujgcy sie gtosno,
tamigcy zasady regulaminu mogg by¢ wyproszeni z czytelni.

Czytelnicy ponoszg odpowiedzialnos¢ finansowg za szkody spowodowane
niewtasciwym uzytkowaniem sprzetu komputerowego lub zniszczenie innych
materiatdw bibliotecznych.

V Regulamin korzystania z Centrum Informacji Naukowej:

1

2

3

. Z komputeréw w bibliotece szkolnej mogg korzystaC uczniowie oraz pracownicy
pedagogiczni i niepedagogiczni szkoty.

. Komputery w bibliotece stuzg do samodzielnego wyszukiwania informacji w celach
naukowych, dydaktycznych i edukacyjnych. Nie mozna ich wykorzystywa¢ do
prowadzenia prywatnej korespondencji, gier i zabaw.

. Praca przy komputerze mozliwa jest po otrzymaniu zgody dyzurujgcego
bibliotekarza.



4. Jednorazowo mozna korzystaé z komputera do 45 minut. Istnieje mozliwosé
osobistej rezerwacji komputera wczesnie;.

5. Przy stanowisku komputerowym moze znajdowac sie tylko jedna osoba.

6. Uczniowie majg prawo do korzystania z komputerow poza swoimi godzinami
lekcyjnymi.

7. Korzysta¢ mozna tylko z zainstalowanych programéw. Zabrania sie instalowania
innych programow i dokonywania zmian w juz istniejgcych oprogramowaniach.

8. Nie wolno wykonywac¢ zadnych potgczen technicznych bez zgody bibliotekarza
(np. wigczac i roztgczaé kabli zasilajgcych, wytgcza¢ komputera).

9. Korzystajgcy z komputerobw majg obowigzek szanowania udostepnianego im
sprzetu wraz z oprogramowaniem i ponoszg odpowiedzialnos¢ materialng za
wszelkie straty powstate z ich winy.

10. Zabrania sie wktadania wtasnych dyskietek i CD oraz podtgczania nosnikow
pamieci USB do komputera bez zgody bibliotekarza.

11. Przy korzystaniu z komputerow obowigzuje cisza, zakaz spozywania positkdw
oraz napojow.

12. Opuszczajgc stanowisko komputerowe nalezy wylgczy¢ sprzet oraz
uporzgdkowacé biurko.

13. W przypadku nieprzestrzegania przez uzytkownika postanowien niniejszego
Regulaminu nauczyciel bibliotekarz ma prawo do natychmiastowego przerwania
sesji uzytkownika.

14. Niestosowanie sie do Regulaminu powoduje ograniczenie lub pozbawienie prawa
do korzystania z komputeréw w bibliotece oraz zobowigzuje do naprawienia
wyrzgdzonych szkod.



