Ustuga Office 365 Pro Plus
Przypomnienie

Urzad Miasta todzi zakupit dla catej edukacji w todzi licencje na Ustuge Office 365 ProPlus.
Nasza szkota jest na etapie wdrazania tej ustugi. W ramach ustugi otrzymamy pakiet Office
2016 Pro oraz wiele innych programéw dziatajgcych on-line. Opis ustugi i oprogramowania
znajduje sie pod adresem:

https://sway.com/MRFIWC3tmsRc7661?ref=Link&loc=play

Miasto zakupito licencje dla kazdego nauczyciela, pracownika administracji szkoty oraz ucznia
w ilosci 5 licencji dla kazdego. Oznacza to, ze kazda osoba, ktéra otrzyma konto Office 365
ma prawo do zainstalowania najnowszej wersji pakietu biurowego MS Office na
5 prywatnych urzadzeniach (komputer, laptop, smartfon, ...) w ramach jednego
gospodarstwa. Licencje przypisane sg do danego uzytkownika i NIK INNY nie moze z nich
korzystad.

Na urzadzenia szkolne zostata wykupiona osobna licencja. W zwigzku z tym na kazdym
stanowisku komputerowym w szkole bedzie zainstalowana nowsza wersja pakietu
biurowego MS Office.

Jak zalogowac sie na konto Office 365?

1. Po otrzymaniu loginu i jednorazowego hasta, z poziomu przegladarki internetowej
uruchamiamy strone: portal.office.com

2. Po zatwierdzeniu powyzszego adresu otrzymamy okno logowania:
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Zaloguj

Gdzie w polu edycyjnym wpisujemy otrzymany adres e-mail:
login@zsti.elodz.edu.pl np. a.daniel@zsti.elodz.edu.pl

Po przejsciu dalej nalezy wpisa¢ otrzymane hasto jednorazowe.



3. Przy pierwszym logowaniu system wymusi zmiane hasta. W tym celu jako hasto stare
wpisujemy hasto otrzymane. Nowe hasto wymyslamy z uwzglednieniem sity
i bezpieczenstwa hasta (minimum 8 znakéw w tym duze i mate litery oraz znaki
specjalne)

4. Po zalogowaniu sie do portalu system przeprowadzi nas przez wstepng konfiguracje
(m.in. ustawienie strefy czasowej)

5. Po tych czynnosciach mozemy rozpoczac prace z systemem.

Proces logowania oraz podstawowg konfiguracje bardzo dobrze przedstawia Pan Janusz

Wierzbicki na platformie Microsoft Educator Community
http://education.microsoft.com/courses-and-resources/courses/wprowadzenie-do-office-365
(link nalezy skopiowa¢ do adresu przegladarki)

Aby obejrze¢ materiaty nie trzeba by¢ zalogowanym na platformie MEC i nie trzeba robi¢
testéw sprawdzajgcych. Niemniej jednak zachecam do zalogowania sie na platforme tym
bardziej, ze mozemy to zrobi¢ za pomocg otrzymanego adresu do konta Office 365 (tzn. jest

taki sam login i hasto jak na portal.office.com)

Wiecej informacji na temat programéw dostepnych w ustudze znajdziemy na filmie pod

adresem:
https://youtu.be/CltGVgQiXjU

Panowie Janusz Wierzbicki i Michat Grzeslak przedstawiajg najwazniejsze funkcje programoéw

dostepnych w pakiecie.

Poniewaz produkt jest caly czas rozwijany, niektore ekrany pokazane w filmach

i prezentacjach moggq nieco réznic sie od wersji aktualnej.



