Zatacznik nr 1
do zarzadzenia nr 4/2020/2021
dyrektora ZST-| z dn. 25.09.2020r.

PROCEDURA ZDALNEGO NAUCZANIA

W ZESPOLE SZKOL TECHNICZNO-INFORMATYCZNYCH
im. Jana Nowaka — Jezioranskiego

w todzi

Podstawa prawna:

1. Rozporzadzenie MEN z dnia 20 marca 2020 w sprawie szczegétowych rozwigzan w okresie
czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu oswiaty w zwigzku
z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19 (Dz. U. z 2020, poz. 493
pdzn. zm.)

2. Rozporzadzenie MEN z dnia 12 sierpnia 2020 Rozporzgdzenia Ministra Edukacji
Narodowej z dnia 13 sierpnia 2020r. w sprawie czasowego ograniczenia funkcjonowania
jednostek systemu oswiaty w zwigzku z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem
COVID-19 (Dz. U. 2020, poz. 1389)

3. Rozporzadzenie MEN z dnia 31 grudnia 2002r. w sprawie bezpieczeristwa i higieny
w publicznych i niepublicznych szkotfach i placéwkach (tj. DZ. U. z 2020r., poz. 1166 z pdzn.
zm.)

Procedura okresla sposdb realizacji zdalnego nauczania w okresie czasowego ograniczenia
funkcjonowania Szkoty w zwigzku z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-
19.

1. Postanowienia ogdlne

1. Zaorganizacje zdalnego nauczania w Zespole Szkét Techniczno-Informatycznych im. Jana
Nowaka-Jezioranskiego w todzi, zwanej dalej Szkotg, odpowiada dyrektor Zespotu Szkoét
Techniczno-Informatycznych im. Jana Nowaka-Jezioranskiego w todzi, zwany dalej
Dyrektorem.

2. Nauczanie zdalne jest realizowane w przypadku zawieszenia przez Dyrektora, po
uzyskaniu zgody organu prowadzgcego i pozytywnej opinii Panstwowego Powiatowego
Inspektora Sanitarnego, prowadzenia zaje¢ w formie stacjonarnej i wprowadzenia ksztatcenie
mieszanego (hybrydowe) — wariant B lub zdalnego — wariant C.

3. Dyrektor wustala czy uczniowie i nauczyciele majg dostep do infrastruktury,
oprogramowania i Internetu umozliwiajgcych interakcje miedzy uczniami i nauczycielami.




4. Nauczanie zdalne jest realizowane w Szkole w oparciu o platforme Office 365 dostepna
dla wszystkich uczniéw i nauczycieli.

5. Wszyscy uczestnicy biorgcy udziat w zajeciach zdalnych sg zobowiazani do zachowania
zasad bezpieczeristwa w pracy z komputerem i w Internecie, ze szczegllnym uwzglednieniem
cyberbezpieczenistwa, m. in. poprzez:

a) zabezpieczanie swojego komputera poprzez uzywanie silnych haset dostepu,

b) nieinstalowanie dodatkowych aplikacji i oprogramowania z niesprawdzonych zrédet,
c) korzystanie z e-maila nie otwierajac wiadomosci od nieznanych adresatéw,

d) upewnianie sie czy komputer ma odpowiednie zabezpieczenie antywirusowe,

e) zachowanie szczegélnej ostroznosci w przypadku pojawiajacych sie w Internecie préb
wytudzenia danych dostepowych np.: loginéw i haset,

f) uwazne czytanie pojawiajgcych sie komunikatow;

6. Nauczanie zdalne uwzglednia mozliwosci psychofizyczne i organizacyjno-techniczne
wszystkich uczestnikéw tego procesu, czyli nauczycieli, uczniéw i ich rodzicéw.

7. Dyrektor wraz z nauczycielami ustala tygodniowy zakres treéci nauczania do
zrealizowania.

8. Ustalony zakres tresci uwzglednia:
a) Réwnomierne obcigzenie uczniéw w poszczegdlnych dniach tygodnia,
b) Zrdinicowanie zaje¢ w kazdym dniu,

¢) Motzliwosci psychofizyczne uczniéw do podejmowania wysitku umystowego w ciggu
dnia,

d) taczenie naprzemiennie ksztatcenia z uzyciem monitoréw ekranowych i bez ich uzycia,
e) Ograniczenia wynikajace ze specyfiki zaje,
f) Koniecznos¢ zapewnienia bezpieczeristwa wynikajacego ze specyfiki realizowanych
zajed.
9. Tygodniowy zakres tresci nauczania znajduje sie w planie lekcji w dzienniku

elektronicznym Vulcan.

10. W czasie zdalnego nauczania obecno$¢ na zajeciach ucznia jest potwierdzana w dzienniku
elektronicznym, a usprawiedliwianie nieobecnosci odbywa sie zgodnie z zapisami w Statutach
Szkot.

11. Zdalne nauczanie moze by¢ prowadzone przez nauczyciela poza budynkiem Szkoty pod
warunkiem posiadania niezbednych, bezpiecznych warunkéw do jego realizacji.




12. Jesli nauczyciel nie moze realizowac zdalnego nauczania w sposéb opisany w punkcie 3,
informuje o tym fakcie Dyrektora. W takiej sytuacji Dyrektor (w miare mozliwosci) zapewni
sprzet stuzbowy, dostepny na terenie szkoty, lub uzyczy w/w nauczycielowi.

13. Jesli uczen nie moze realizowac zdalnego nauczania ze wzgledu na brak odpowiedniego
sprzetu Dyrektor, w miare mozliwosci moze uzyczyé sprzet szkolny.

14. W czasie zajec zdalnych nauczyciele wykorzystujg materiaty przygotowane samodzielnie
oraz udostgpnione przez MEN, na platformie epodreczniki.pl oraz oferty edukacyjne na
kanatach telewizyjnych i z innych dostepnych zasobéw internetowych, pamietajac by
udostepniane treéci uwzgledniaty specyfike przedmiotu i byty dostosowane do poziomu
i mozliwosci ucznidw.

15. Jesli zachodzi koniecznos¢ modyfikacji programu nauczania danych zaje¢ edukacyjnych
lub programu nauczania dla danego zawodu nauczyciele informuja o tym Dyrektora. Dyrektor
po zasiggnieciu opinii zespotéw przedmiotowych dokonuje modyfikacji zestawu programéw
nauczania realizowanego w Szkole.

16. Jesli zachodzi koniecznos¢ modyfikacji realizowanego w trakcie roku szkolnego programu
wychowawczo-profilaktycznego Dyrektor w porozumieniu z Rady pedagogiczng i Rada
rodzicow modyfikuje ten program.

17. W przypadku ksztaftowania umiejetnosci praktycznych na przedmiotach ksztafcenia
modufowego szczegétowe formy realizacji podstawy programowej ustala wicedyrektor
i kierownik warsztatu bezposrednio z nauczycielami.

18. Praktyki zawodowe uczniéw w czasie zawieszenia zaje¢ stacjonarnych realizowane s3
w miare mozliwosci u pracodawcow. Jesli nie jest to mozliwe mogg byé realizowane w formie
projektu edukacyjnego we wspotpracy z pracodawcami.

19. Prowadzenie zaje¢ w formie zdalnej dotyczy wszystkich obowigzkowych zaje¢
edukacyjnych, dydaktyczno-wychowawczych, konsultacji dla uczniéw, zaje¢ pozalekcyjnych
realizowanych w ramach pomocy psychologiczno-pedagogicznej.

20. Rodzice majg mozliwos¢ konsultacji z nauczycielami przy pomocy dziennika
elektronicznego, poczty stuzbowej (Office 365).

Il. Organizacja zdalnego nauczania

Obowigzkowe zajecia edukacyjne, konsultacje dla uczniow

1. Obowigzkowe zajecia edukacyjne prowadzone s3 przez wszystkich nauczycieli
zatrudnionych w Szkole, zgodnie z obowigzujagcym planem lekcji dostosowanym przez
wychowawcow klas po uzgodnieniu z wicedyrektorem. Planowanie lekcji online odbywa sie w
cyklu dwutygodniowym.

2. Plan lekcji w czasie zdalnego nauczania uwzglednia nastepujgce zasady:




a) Jezeli nauczyciel ma w planie lekcji z dang klasg 1 godzine tygodniowo — prowadzi j3
online w czasie rzeczywistym co drugi tydzien. W tygodniu, w ktérym nie realizuje lekciji
online przesyta uczniom materiaty do samodzielnej realizacji, jest w tym czasie do
dyspozycji ucznidéw, udziela im indywidualnych konsultacji z wtasnej inicjatywy lub na ich
prosbe.

b) Jezeli nauczyciel ma w planie lekcji z dang klasg 2 godziny tygodniowo — prowadzi 1
lekcje online w czasie rzeczywistym, a drugg uczniowie realizujg na podstawie materiatéw
przestanych przez nauczyciela. Zgodnie z planem lekcji nauczyciel jest do dyspozycji
uczniow.

c) Jezeli nauczyciel ma w planie lekcji z dang klasg 3 godziny tygodniowo, to w jednym
tygodniu realizuje 2 lekcje online, a 1 uczniowie realizuja na podstawie materiatéw
przestanych przez nauczyciela. W drugim tygodniu nauczyciel realizuje 1 lekcje online w
czasie rzeczywistym, natomiast pozostate 2 zaplanowane na drugi tydzien sg realizowane
w formie indywidualnej pracy ucznia z wykorzystaniem materiatéw przestanych przez
nauczyciela. Nauczyciel pozostaje w tym czasie do dyspozycji uczniow.

d) Jezeli nauczyciel ma w planie lekcji z dang klasg 4 lekcje — z tej liczby godzin realizuje
online 3 w kazdym tygodniu i 1 lekcje w formie indywidualnej pracy ucznia pod jego
kierunkiem.

e) Jezeli nauczyciel ma w planie lekcji z dang klasa 5 (i wiecej) godzin tygodniowo — z tej
liczby godzin realizuje online 3 lekcje w pierwszym tygodniu i 4 lekcje w drugim tygodniu.
W czasie pozostatych lekcji uczniowie pracuja wykorzystujagc materiaty przestane przez
nauczyciela. W godzinach przewidzianych w planie lekcji nauczyciel jest dostepny dla
uczniow.

f) Wszystkie godziny zaje¢ z wychowawcy odbywajg sie w czasie rzeczywistym online.

3. Kazdy z nauczycieli jest zobowigzany do prowadzenia zaje¢ online z wykorzystaniem
platformy Office 365, w aplikacji Teams. Materiaty s udostepniane uczniom przez nauczycieli
z wykorzystaniem platformy Office lub dziennika elektronicznego.

4. W aplikacji Teams nauczyciel umieszcza spotkania z uczniami klas/grup zgodnie z planem
lekcji. W temacie spotkania wpisuje nazwe zaje¢ edukacyjnych oraz klase/grupe z ktdrag
prowadzi zajecia. Odbycie zaje¢ poswiadcza w elektronicznym dzienniku, poprzez wpisanie
tematu zajec i frekwencji uczniow na zajeciach.

5. Nauczyciele w doborze realizowanych tresci podstawy programowej powinni uwzglednic
mozliwosci psychofizyczne uczniéw oraz ich indywidualne potrzeby i trudnosci w nauce,
wynikajace z dysfunkcji niektdrych uczniéw oraz zalecen zawartych w opiniach i orzeczeniach.

6. Nauczyciele zobowigzani s3 do systematycznej kontroli postepdw ucznidw w nauce,
w formie dostosowanej do zdalnego nauczania i wynikajgcej ze specyfiki przedmiotu.
Minimalna liczbe ocen okreslajg Statuty Szkét.



7. Nauczyciele informuja ucznidw o planowanych sprawdzianach zgodnie z zapisami
Wewnatrzszkolnych Zasad Oceniania i w Statutach Szkét.

8. Sprawdzanie wiedzy i umiejetnosci uczniow odbywa sie w aplikacji Teams, Forms lub
w inny sposob ustalony przez nauczyciela, przy czym uzyskane oceny przez ucznidw s3a
wpisywane do dziennika elektronicznego zgodnie z obowigzujgcymi w  Szkole
Wewnatrzszkolnymi Zasadami Oceniania i Przedmiotowym Zasadami Oceniania.

9. Uczniowie wykonuja zadane prace i przesytaja je w sposob uzgodniony z nauczycielem.
Nauczyciele oceniajag wykonane przez uczniéw prace zgodnie z Przedmiotowymi Zasadami
Oceniania.

10. Wszystkie oceny wystawione przez nauczycieli s3 wpisane do dziennika elektronicznego
i stanowig zrodto informacji dla ucznidw i rodzicéw/prawnych opiekundéw o postepach ucznia
W nauce, a takze uzyskanych przez niego ocenach.

11. Nauczyciel ustala w aplikacji Teams terminy konsultacji dla ucznidw zgodnie
z harmonogramem i dokumentuje ich odbycie w dzienniku zajeé¢ innych (konsultacje),
wpisujgc temat konsultacji i zaznaczajac frekwencje uczniéw.

12. Problemy ucznidéw w nauce, informacje na temat powtarzajgcej sie nieobecnosci ucznia
na zajeciach lub inne zauwazone przez nauczycieli niepokojgce sytuacje nalezy pilnie zgtaszaé
wychowawcy, ktéry po analizie decyduje o potrzebie poinformowania o sprawie Rodzicow,
pedagoga czy dyrektora szkoty.

Zajecia pozalekcyjne, pomoc psychologiczno-pedagogiczna

13. Zajecia pozalekcyjne realizowane z pomocy psychologiczno-pedagogicznej sg realizowane
w aplikacji Teams zgodnie z harmonogramem. Nauczyciel ustala terminy zaje¢ z pomocy
psychologiczno-pedagogicznej w aplikacji Teams i dokumentuje je w dziennikach zajeé
pozalekcyjnych (zaje¢ innych) w dzienniku elektronicznym wpisujgc temat zajeé i frekwencje
ucznidw.

14. Nauczyciele realizujg pomoc psychologiczno-pedagogiczng, zgodnie potrzebami ucznidw
i z zaleceniami zawartymi w opiniach i orzeczeniach poradni psychologiczno-pedagogicznej.

15. Zajecia rewalidacyjne sg prowadzone w formie zdalnej w sposéb uzgodniony pomiedzy
nauczycielem prowadzacym zajecia a uczniem i jego rodzicami/prawnymi opiekunami
z uwzglednieniem indywidualnych potrzeb ucznia wynikajgcych z orzeczenia poradni
psychologiczno-pedagogiczne;j.

Zadania wychowawcy
16. Wychowawcy przez caly czas petnig dotychczasowg role wychowawczo-opiekuriczy
w stosunku do swoich ucznidw. Kontaktujg sie ze swoimi wychowankami oraz ich rodzicami

przy pomocy dziennika elektronicznego lub stuzbowga poczta elektroniczng i koordynuja
komunikacje z innymi nauczycielami.




17. Na zajeciach z wychowawcg nauczyciele realizujg zagadnienia wynikajgce z programu
wychowawczo-profilaktycznego Szkoty oraz programu realizacji wewnatrzszkolnego
doradztwa zawodowego.

18. Wychowawcy monitorujg frekwencje ucznidow na zajeciach zdalnych i w sytuacjach
nieobecnosdci uczniéw na tych zajeciach, zawiadamiajg rodzicéw/prawnych opiekundéw
i ustalajg powadd tych nieobecnosci.

19. Wychowawcy informujg na biezaco wicedyrektora Zespotu o zaistniatych problemach
w czasie zdalnego nauczania w swojej klasie.

Zadania pedagoga

20. Pedagog przez caty czas pozostaje w kontakcie z uczniami i ich rodzicami/prawnymi
opiekunami i na biezgco monitoruje funkcjonowanie ucznidéw (ze szczegélnym zwrdceniem
uwagi na uczniow ze specjalnymi potrzebami edukacyjnymi), diagnozuje indywidualne
potrzeby rozwojowe, edukacyjne i wychowawcze ucznidw oraz wspiera uczniéw i ich
rodzicow/prawnych opiekundw.

21. Pedagog udziela i koordynuje realizacje pomocy psychologiczno-pedagogicznej dla
uczniow.

22. Pedagog wspotpracuje z nauczycielami, w tym z wychowawcami w zakresie wspierania
uczniow, przekazywania informacji o funkcjonowaniu uczniéw, ich mozliwosci
psychofizycznych, w tym mozliwosciach zdalnej pracy, koniecznosci dostosowania form
i metod pracy zdalnej dla wybranych uczniéw.

23. Pedagog wspiera wychowawcéw w realizacji zagadniern wynikajgcych z programu
wychowawczo-profilaktycznego szkoty oraz z programu realizacji wewnatrzszkolnego systemu
doradztwa zawodowego.

24. Pedagog wspiera ucznidw, rodzicow inauczycieli, udostepniajgc za posrednictwem
dziennika lub poczty elektronicznej propozycje réznych ciekawych inicjatyw, materiatow,
ktére wspomagajg realizacje edukacji na odlegto$¢ oraz wspiera ich w rozwiazywaniu
problemoéw zwigzanych z brakiem kontaktéw z réwiesnikami i koniecznoscig odosobnienia.

25. Pedagog kontaktuje sie z uczniami, rodzicami/prawnymi opiekunami i nauczycielami
w dogodny, ustalony z w/w osobami sposob wykorzystujgc dostepne mozliwosci tj.: aplikacja
Teams, dziennik elektroniczny, stuzbowa poczta elektroniczna oraz telefonicznie.

26. Pedagog jest dostepny dla ucznidw w czasie godzin swojej pracy poprzez dziennik
elektroniczny, poczte stuzbowa, aplikacje Office 365.

27. Pedagog dokumentuje swoje dziatania pisemnie w dzienniku pedagoga, wpisujg do niego
krotki opis czynnosci wykonanych w danym dniu.




Zadania nauczyciela bibliotekarza

28. Nauczyciele bibliotekarze wspierajg uczniéw, rodzicdw i nauczycieli, udostepniajac za
posrednictwem dziennika i poczty elektronicznej propozycje réznych ciekawych inicjatyw,
materiatow, ktére wspomagaja realizacje edukacji na odlegtosc.

29. Nauczyciele bibliotekarze wspieraja uczniéw w edukacji, w tym przygotowaniu do matury
udostepniajac liste propozycji ksigzek, linki do bibliotek cyfrowych, ciekawe/sprawdzone
edukacyjne strony internetowe, linki do stron z tatwymi do wykorzystania materiatami
dydaktycznymi.

30. Nauczyciele bibliotekarze podejmujg dziatania w kierunku promocji czytelnictwa -
udostgpniajg liste ksigzek wartych przeczytania, promuja lektury szkolne - lista/linki
ekranizacji lektur szkolnych.

31. Nauczyciele bibliotekarze podejmuja dziatania w kierunku edukacji kulturalnej —
udostepniaja linki do instytucji kultury, wirtualnych dostepéw do Swiatowych muzeédw,
zapisow sztuk teatralnych czy koncertéw.

32. Nauczyciele bibliotekarze wspieraja nauczycieli w informacji o otwartych zasobach
edukacyjnych, w informacji/wykazu linkéw do instytucji o$wiatowych, w informacji/wykazu
linkdw dotyczacych e-materiatéw edukacyjnych i e-narzedzi.

33. Nauczyciele bibliotekarze sg dostepni dla uczniéw w czasie godzin swojej pracy poprzez
dziennik elektroniczny, poczte stuzbowa, aplikacje Office 365.

34. Nauczyciele dokumentuja swoje dziatania pisemnie w dzienniku nauczyciela bibliotekarza
wpisuja do niego krétki opis czynnosci wykonanych w danym dniu.

1. Postanowienia koicowe

Procedura obowigzuje w okresie czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu
oswiaty i wdrozenia przez Dyrektora nauki zdalnej.

Rada Pedagogiczna zostata zapoznana z procedurg 22 wrzesnia 2020r. na zebraniach
Zespotow Nauczycieli Ksztatcenia Ogélnego i Nauczycieli Ksztatcenia Zawodowego,

Procedura wchodzi w zycie z dniem 25.09.2020r. zohuanestown,
DYREKTD
Zespot Szkot Tec z

S

mgrRerkata Fudata




